
校外實習作業流程圖
實習機構輔導員實習學生 學校輔導老師示意圖 資訊管理系
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實習機構評估

1.實習內容性質以資訊管理相關工作為宜。
2.由本系教師填寫實習評估表，進行評估合格後始得簽約為實習機構。(附件1)

暑假實習 240 小時 3 學分，海外實習 160 小時(含)以上，3 學分，未滿 160 小時不予採計
(102 學年度至 104 學年度(含)入學新生為必修)。

企業實習規定

1.本系寄發「校外實習廠商簡介」至實習機構。
(附件2)

2.實習機構至本系說明實習之注意事項。

舉辦實習說明會

1.安排實習學生與實習機構進行實習媒合。

2.實習輔導老師為專題指導教授。

實習媒合

1.由本系教師或學生推薦經政府登記核准之公私立機構。

徵求實習機構

1.實習生/
實習機構
提出申請。
2.依實際
狀況進行
評估 。
(附件9)

退訓機制

轉

換

至

其

他

實

習

機

構

提供實習合約書資料與 校外實習保險投保

1. 合約書(雇傭版/非雇傭版)(附件3 / 4)依實際狀況而定 ，提供檔案予廠商填寫後回傳至系辦，
並由本系至系統製作正式實習合約書

2. 確定本學期欲實習，需填寫保險名冊(附件0)並連同保險費繳交至本系

依本系「學生實習作業細則」第七點辦理。

實習成績計算

1.個別實習計畫書。(附件5) 2.實習家長切結書。(附件6) 3.實習合約書(需已蓋公司章大小章)
4.合作機構評估表。(附件1)

繳交實習簽約資料至系上

實習中注意事項

1. 學生實習週報(電子檔)：每週填寫一次。(附件7)
2.校外實習簽到表(紙本)：一個月填寫一張，勿跨月份。(附件8)

輔導老師實習訪視至少二次，並至實習平台填寫輔導紀錄表。

實習訪視與輔導

1.學生實習週報(電子檔)
2.校外實習簽到表(紙本)
3.實習問卷(表單) (附件10)
4.實習平台(實習紀錄/實習問卷)
5.保險佐證資料

1.問卷(實習平台)
2.成績考核表(紙本) (附件11)

資料繳交

1.訪視輔導紀錄表(實習平台)
2.成績考核表(紙本) (附件12)
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企業實習發表會

每學期由系公告企業實習發表會時程，實習學生須參與發表會。

資料繳交 ： 1.企業實習簡報(.pptx) 2.企業實習A1大小海報(.png / .pdf)

系上收齊資料簽約資料走學校流程蓋學校大小章，並提供一份予學生繳交予廠商

學校蓋大小章
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